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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

(далее - Политика) разработана в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и определяет 

принципы обработки и обеспечения безопасности персональных данных в                 

ООО «ОРИОН» (далее – Общество, Оператор).  

1.2. Действие настоящей Политики распространяется на все процессы 

обработки персональных данных Оператора, как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таких средств, на всех работников 

Оператора, участвующих в таких процессах, а также на информационные 

системы Оператора, используемые в процессах обработки персональных 

данных. 

1.3. В настоящей Политике используются следующие основные понятия, 

сокращения, условные обозначения: 

ПДн – персональные данные. 

Безопасность ПДн – состояние защищенности персональных данных, 

характеризуемое способностью пользователей, технических средств и 

информационных технологий обеспечить конфиденциальность, целостность и 

доступность персональных данных при их обработке в информационных 

системах. 

Блокирование ПДн – временное прекращение сбора (за исключением 

случаев, если сбор необходим для уточнения ПДн), систематизации, накопления, 

использования, распространения, в том числе передачи ПДн. 

Защита Пдн – деятельность, направленная на предотвращение утечки 

защищаемых персональных данных, несанкционированных и 

непреднамеренных воздействий на защищаемые персональные данные. 

Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 

представления. 

Информационная система ПДн – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

Использование персональных данных – действия (операции) с ПДн, 

совершаемые Обществом в целях принятия решений или совершения иных 

действий, порождающих юридические последствия в отношении работников 

Общества либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и 

свободы других лиц. 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для 

соблюдения Обществом и работниками, получившими доступ к ПДн, требование 
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не допускать распространения ПДн без согласия работника или иного законного 

основания.  

Несанкционированный доступ – доступ к информации или действия с 

информацией, нарушающие правила разграничения доступа с использованием 

штатных средств, предоставляемых информационными системами 

персональных данных. 

Обезличивание ПДн – действия, в результате которых невозможно 

определить принадлежность ПДн конкретному работнику. 

Обработка ПДн – сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передача), обезличивание, блокирование, уничтожение ПДн работников 

Общества.  

Оператор Пдн – юридическое лицо (Общество), организующее и (или) 

осуществляющее обработку ПДн, а также определяющее цели и содержание 

обработки ПДн.  

Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно к определенному или определяемому на основании такой информации 

физическому лицу (субъекту ПДн). 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных 

данных для распространения – персональные данные, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном 

Федеральным законом «О персональных данных». 

Персональные данные работника – любая информация, относящаяся к 

определенному или определяемому на основании такой информации работнику, 

в том числе его: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, 

адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, 

профессия, доходы, другая информация, необходимая работодателю в связи с 

трудовыми отношениями.  

Работник – физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с 

Обществом.  

Распространение Пдн – действия, направленные на раскрытие ПДн 

неопределенному кругу лиц (передача ПДн), в том числе: обнародование ПДн в 

средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к ПДн каким-либо 

иным способом. 

Субъект Пдн — физическое лицо, которое прямо или косвенно определено 

или определяемо с помощью ПДн. 
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Трансграничная передача ПДн - передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение ПДн – действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн или в результате 

которых уничтожаются материальные носители ПДн. 

 

2. Цели обработки персональных данных 

 

Обработка ПДн производится в целях: 

– обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, 

законодательных и иных нормативных правовых актов РФ, локальных 

нормативных актов Общества; 

– исполнения обязанностей, возложенных законодательством РФ на 

Общество, в том числе связанных с представлением персональных данных в 

Социальный фонд России, налоговые органы, а также в иные государственные 

органы; 

– организации и проведения во взаимодействии с органами 

государственной власти мероприятий по мобилизационной подготовке и 

гражданской обороне; 

– регулирования трудовых отношений с работниками Общества 

(содействие в трудоустройстве, обучение и карьерный рост, обеспечение личной 

безопасности, контроль количества и качества выполняемой работы, 

обеспечение сохранности имущества); 

– ведения кадровой работы, включая привлечение и отбор кандидатов 

на работу в Общество; 

– подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с 

контрагентами; 

– обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов в 

Обществе; 

– обеспечение охраны объектов и работников Общества, его 

экономической безопасности; 

– формирования справочных материалов для внутреннего 

информационного обеспечения деятельности Общества; 

– исполнения договоров, заключенных с физическими лицами, 

состоящими в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с 

Обществом, выполнения условий для заключения соглашений с работниками; 

– подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с 

контрагентами; 
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– исполнения судебных актов, актов других государственных органов 

или должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 

– реализации прав и законных интересов Общества в рамках ведения 

видов деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными 

нормативными актами Общества, или третьих лиц либо достижения 

общественно значимых целей; 

– предоставления со стороны Общества социальных льгот, гарантий и 

компенсаций; 

– в иных законных целях. 

Обработка ПДн должна ограничиваться достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, несовместимая 

с целями сбора персональных данных. 

 

3. Правовые основания и принципы обработки  

                                          персональных данных 

3.1. Правовые основания обработки персональных данных 

Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 

которыми Оператор осуществляет обработку ПДн. 

Правовые основания обработки ПДн: 

– федеральные законы и принятые на их основе нормативные 

правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью 

Оператора; 

– уставные документы Оператора; 

– договоры, заключаемые между Оператором и субъектом ПДн; 

– согласие на обработку персональных данных. 

3.2. Принципы обработки персональных данных 

С целью эффективного функционирования процессов обработки ПДн 

Общество руководствуется следующими принципами: 

– обработка ПДн осуществляется Обществом на законной и 

справедливой основе и ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей.   

– беспристрастность и прозрачность - обработка ПДн осуществляется 

беспристрастно и прозрачным образом в отношении субъекта; 

– при обработке ПДн Обществом обеспечивается точность 

персональных данных, их достаточность и в необходимых случаях актуальность 

по отношению к целям обработки ПДн. Обществом принимаются необходимые 
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меры (обеспечивается их принятие) по удалению или уточнению неполных, или 

неточных ПДн. 

– минимизация обработки – содержание и объем обрабатываемых ПДн 

соответствует заявленным целям обработки, ПДн являются адекватными по 

отношению к целям обработки, избыточность обрабатываемых данных не 

допускается.; 

– ограничение целей обработки – обработка ПДн ограничивается 

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, и в 

дальнейшем ПДн не должны обрабатываться способами, несовместимыми с 

этими целями. Не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

Обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки; 

– ограничение срока хранения - хранение ПДн Обществом 

осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, 

чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем, по которому является субъект ПДн. Обрабатываемые ПДн 

подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки 

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

– обрабатываемые ПДн уничтожаются либо обезличиваются по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом; 

– при обработке ПДн Общество соблюдает их конфиденциальность; 

– непрерывность повышения уровня знаний работников Общества в 

сфере обеспечения безопасности ПДн при их обработке; 

– стремление к постоянному совершенствованию комплексной 

системы информационной безопасности, направленной в том числе на 

обеспечение безопасности ПДн.  

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые ПДн не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

В Обществе обрабатываются ПДн следующих субъектов ПДн: 

– физических лиц, состоящих с Обществом в трудовых отношениях; 

– физических лиц, являющихся близкими родственниками работников 

Общества; 
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– физических лиц, подавших резюме на соискание вакантной 

должности/профессии в Общество; 

– физических лиц, состоящих с Обществом в гражданско-правовых 

отношениях; 

– клиентов и контрагентов Оператора (физические лица); 

– физических лиц, являющихся представителями/работниками 

заказчика; 

– контрагентов, субподрядчиков, поставщиков и других физических и 

юридических лиц, имеющих договорные отношения с Обществом; 

– физических лиц, с которыми заключён ученический договор, а также 

студентов и учащихся, проходящих практику в Обществе; 

– физических лиц, направленных в Общество в служебную 

командировку; 

– других субъектов ПДн (для обеспечения реализации целей обработки, 

указанных в Политике). 

4.2. Персональные данные, обрабатываемые в Обществе: 

4.2.1. ПДн, которые предоставляет работник при трудоустройстве, 

установленные ст. 65 Трудового кодекса РФ, а также Пдн, получаемые и 

создаваемые Обществом в период осуществления работником трудовой 

деятельности. 

4.2.2. ПДн, которые предоставляет работник на своих близких 

родственников для предоставления гарантий, льгот, компенсаций, 

предусмотренных коллективным договором и локальными нормативными 

правовыми актами Общества (фамилия, имя, отчество, год рождения, место 

рождения, место регистрации, выписка из медицинской карты в случае болезни, 

лечения, банковские реквизиты, место работы, должность супруги/супруга в 

случае получения пособий на детей). 

4.2.3. ПДн, полученные от соискателя вакантной должности/профессии 

путём направления резюме (фамилия, имя, отчество, адрес проживания, номер 

контактного телефона, адрес электронной почты). 

4.2.4. ПДн, полученные при заключении гражданско-правовых договоров 

(фамилия, имя, отчество, адрес регистрации и адрес фактического проживания, 

номер контактного телефона, паспортные данные, идентификационный номер 

налогоплательщика, сведения о страховом свидетельстве государственного 

пенсионного страхования, банковские реквизиты). 

4.2.5. Пдн, полученные при заключении договора имущественного найма 

(фамилия, имя, отчество, адрес регистрации и адрес фактического проживания, 

номер контактного телефона, паспортные данные, идентификационный номер 
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налогоплательщика, сведения о страховом свидетельстве государственного 

пенсионного страхования, банковские реквизиты); 

4.2.6. ПДн, полученные при оформлении ученических договоров и 

приказов о прохождении практики (фамилия, имя, отчество, адрес места 

жительства, паспортные данные, номер контактного телефона). 

4.2.7. ПДн, полученные при оформлении командированного (фамилия, 

имя, отчество, должность/профессия, наименование командирующей 

организации и структурного подразделения, цель командировки, срок 

командировки, в том числе даты начала и окончания командировки, серия и 

номер паспорта). 

 4.2.8. ПДн, полученные от кандидата на вакантную должность перед 

трудоустройством при заполнении анкеты, установленного Обществом образца 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, гражданство, 

паспортные данные,  номер страхового пенсионного страхования, ИНН, 

сведения о водительском удостоверении, адрес регистрации/фактического 

проживания, контактный телефон, адрес электронной почты, семейное 

положение, отношение к воинской обязанности, сведения об образовании, 

дополнительном образовании,  степень владения иностранными языками, 

навыки пользования программными продуктами, опыт работы, 

противопоказания к видам работ, нахождение под следствием/судом, сведения о 

супруге/супруги, детях (для военнообязанных), финансовые обязательства, 

наличие исполнительного производства, наличие дополнительных источников 

дохода, сведения об участии в юридических лицах, включая ИП, сведения о том, 

являлся ли кандидат государственным или муниципальным служащим). 

4.3. Обработка специальных категорий ПДн, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, интимной жизни, в Обществе не осуществляется. 

4.4. Обработка биометрических Пдн в Обществе допускается только при 

наличии согласия в письменной форме субъекта Пдн, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.5. Обработка Пдн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, 

осуществляется в Обществе на основании согласия субъекта ПДн на 

распространение с соблюдением установленных субъектом ПДн запретов и 

условий на обработку ПДн. 
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5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Обработка ПДн осуществляется в соответствии с целями, заранее 

определенными и заявленными при сборе ПДн, а также полномочиями 

Оператора, определенными действующим законодательством Российской 

Федерации и договорными отношениями с Оператором. 

Получение и обработка ПДн в случаях, предусмотренных Федеральным 

законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

осуществляется Оператором только с письменного согласия субъекта ПДн. 

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта ПДн 

согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

Согласие на обработку ПДн может быть дано субъектом ПДн или его 

представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, 

если иное не установлено Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных». В случае получения согласия на обработку ПДн от 

представителя субъекта ПДн полномочия данного представителя на дачу 

согласия от имени субъекта ПДн проверяются Оператором. 

Оператор вправе обрабатывать ПДн без согласия субъекта ПДн (или при 

отзыве субъектом ПДн согласия на обработку ПДн) при наличии оснований, 

указанных в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

Сведения, которые характеризуют физиологические особенности человека 

и на основе которых можно установить его личность (биометрические 

персональные данные) и сведения о состоянии здоровья, могут обрабатываться 

только при наличии согласия в письменной форме субъекта ПДн или иных 

оснований, предусмотренных федеральным законодательством. 

ПДн субъекта могут быть получены Оператором от лица, не являющегося 

субъектом ПДн, при условии предоставления Оператору подтверждения 

наличия оснований, указанных в Федеральном законе от 27 июля 2006 г.                            

№ 152-ФЗ «О персональных данных» или иных оснований, предусмотренных 

федеральным законодательством. 

Право доступа к ПДн субъектов ПДн на бумажных и электронных 

носителях имеют работники Оператора в соответствии с их должностными 

обязанностями. 

Оператором не осуществляется трансграничная передача ПДн и не 

принимаются решения, основанные исключительно на автоматизированной 

обработке персональных данных субъекта. 
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5.2. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными 

данными 

 

При обработке ПДн Оператор осуществляет следующие действия с ПДн: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

ПДн. 

 

5.3. Способы обработки персональных данных 

 

Обработка ПДн в Обществе осуществляется следующими способами: 

– с использованием средств автоматизации; 

– без использования средств автоматизации; 

– смешанная обработка персональных данных. 

 

5.4. Порядок обработки персональных данных без использования 

средств автоматизации 

 

5.4.1. Обработка ПДн без использования средств автоматизации может 

осуществляться в виде документов на бумажных носителях и в электронном виде 

(файлы, базы банных) на персональных компьютерах и в локальной сети на 

рабочих местах работников, имеющих доступ к ПДн работников Общества. 

5.4.2. Обработка ПДн без использования средств автоматизации 

осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации». 

 

5.5. Порядок обработки персональных данных в информационных 

системах персональных данных с использованием средств автоматизации 

 

Обработка ПДн в информационных системах ПДн с использованием 

средств автоматизации осуществляется в соответствии с требованиями 

Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных» и приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 

«Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по 



 

Страница 12 из 17 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных». 

 

5.6. Сроки обработки персональных данных 

 

Сроки обработки ПДн определяются в соответствии со сроком действия 

договора с субъектом ПДн и/или Приказом Федерального архивного агентства 

РФ от 20 декабря 2019 года № 236 «Об утверждении Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков хранения». 

 

5.7. Передача персональных данных третьим лицам 

 

5.7.1. Передача ПДн, обрабатываемых в Обществе третьим лицам 

(включая надзорные, правоохранительные органы) возможна только в случаях, 

прямо предусмотренных действующим законодательством РФ и локальными 

нормативными актами Общества, либо в случае согласия субъекта ПДн. 

5.7.2. В случае получения Обществом запроса от третьих лиц о 

предоставлении ПДн, запрос подлежит обязательной проверке в целях контроля 

над обоснованностью предоставления запроса. При обоснованности 

полученного запроса Общество формирует ответ на запрос. При 

необоснованности запроса Общество направляет отправителю запроса 

письменное уведомление об отказе в предоставлении ПДн. 

5.7.3. При передаче ПДн третьим лицам Общество обязано уведомлять 

лиц, получивших ПДн, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в 

целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, 

что это правило соблюдено. Лица, получившие ПДн, обязаны соблюдать режим 

конфиденциальности. 

 

5.8. Соблюдение требований конфиденциальности персональных 

данных 

 

5.8.1.  При работе с документами и сведениями, содержащими ПДн, 

работниками Общества соблюдается принцип конфиденциальности ПДн. 

5.8.2. В Обществе принят комплекс мер по соблюдению требований 

конфиденциальности ПДн в процессе их обработки, которые позволяют 

обеспечить: 

– ограничение доступа к ПДн, обрабатываемых в Обществе; 



 

Страница 13 из 17 

– предотвращение разглашения конфиденциальной информации; 

– выявление нарушений режима конфиденциальности; 

– пресечение нарушений режима конфиденциальности; 

– привлечение лиц, нарушающих режим конфиденциальности, к 

ответственности. 

5.8.3. В должностных инструкциях работников Общества, имеющих 

доступ к ПДн, установлены обязанности работника о неразглашении 

конфиденциальной информации и ответственность работника за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение установленных в Обществе порядка и условий 

работы со сведениями конфиденциального характера, содержащими ПДн. 

 

5.9.  Доступ к персональным данным 

 

Доступ к ПДн в Обществе имеют только те работники, которым это 

необходимо для исполнения своих должностных обязанностей. К обработке ПДн 

допускаются работники Общества, прошедшие процедуру допуска, к которой 

относятся: 

– ознакомление работника с локальными нормативными актами 

(положения, инструкции и т.д.), строго регламентирующих порядок и процедуру 

работы с ПДн; 

– утверждение списка работников, допущенных к обработке ПДн; 

– оформление письменных обязательств (обязательств-предупреждений) 

о неразглашении ПДн; 

– получение работником и использование в работе минимально 

необходимых для исполнения трудовых обязанностей прав доступа к 

информационной системе, содержащей ПДн. 

 

5.10. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке 

 

5.10.1. Общество, в соответствии с требованиями ст.19 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных», принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает 

их принятие для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении обрабатываемых ПДн. 
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5.10.2. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения Обществом обязанностей Оператора, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации в области ПДн, включают: 

– назначение лица, ответственного за организацию обработки ПДн в 

Обществе; 

– принятие локальных нормативных актов и иных документов в области 

обработки и защиты ПДн; 

– организацию обучения и проведение методической работы с 

работниками структурных подразделений, осуществляющими обработку ПДн; 

– получение согласий субъектов ПДн на обработку их ПДн, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации; 

– обособление ПДн, обрабатываемых без использования средств 

автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации на 

отдельных материальных носителях ПДн, в специальных разделах; 

– обеспечение раздельного хранения ПДн и их материальных носителей, 

обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные 

категории ПДн; 

– обеспечение безопасности ПДн при их передаче по открытым каналам 

связи; 

– хранение материальных носителей ПДн с соблюдением условий, 

обеспечивающих сохранность ПДн и исключающих несанкционированный 

доступ к ним; 

– осуществление внутреннего контроля соответствия обработки ПДн 

Федеральному закону от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» 

и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к 

защите ПДн, настоящей Политике, локальным нормативным актам Общества; 

– иные меры, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации в области ПДн. 

5.10.3. Меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке в 

информационных системах ПДн устанавливаются в соответствии с локальными 

нормативными актами Общества, регламентирующими вопросы обеспечения 

безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн 

Общества. 

5.10.4.  Сведения о реализуемых в Обществе требованиях к защите ПДн, в 

соответствии с требованиями части 2 ст.18.1 Федерального закона от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», являются общедоступными и 

размещаются на официальном сайте Общества (www.varnitsa.pro). 
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5.11. Условием прекращения обработки ПДн может являться достижение 

целей обработки ПДн, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 

субъекта ПДн на обработку его ПДн, а также выявление неправомерной 

обработки ПДн. 

5.12. Хранение ПДн рекомендуется осуществлять в форме, позволяющей 

определить субъекта ПДн не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, 

кроме случаев, когда срок хранения ПДн не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект ПДн. 

 

6. Актуализация, исправление, блокирование, удаление и уничтожение 

персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к 

персональным данным 

 

В случае выявления неправомерной обработки ПДн при обращении 

субъекта ПДн или его представителя либо по запросу субъекта ПДн или его 

представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн 

оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых 

ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на 

период проверки. В случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта 

ПДн или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного 

органа по защите прав субъектов ПДн Оператор обязан осуществить 

блокирование ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их 

блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Оператора) с момента такого обращения или 

получения указанного запроса на период проверки, если блокирование ПДн не 

нарушает права и законные интересы субъекта ПДн или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности ПДн Оператор на основании 

сведений, представленных субъектом ПДн или его представителем либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, или иных 

необходимых документов обязан уточнить ПДн либо обеспечить их уточнение 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких 

сведений и снять блокирование ПДн. 

В случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой 

Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан 
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прекратить неправомерную обработку ПДн или обеспечить прекращение 

неправомерной обработки ПДн лицом, действующим по поручению Оператора. 

В случае, если обеспечить правомерность обработки ПДн невозможно, Оператор 

в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной 

обработки ПДн, обязан уничтожить такие ПДн или обеспечить их уничтожение. 

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн Оператор 

обязан уведомить субъекта ПДн или его представителя, а в случае, если 

обращение субъекта ПДн или его представителя либо запрос уполномоченного 

органа по защите прав субъектов ПДн были направлены уполномоченным 

органом по защите прав субъектов ПДн, также указанный орган. 

В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав 

субъектов ПДн, Оператор обязан с момента выявления такого инцидента 

Оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн или иным 

заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав 

субъектов ПДн: 

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов ПДн, и 

предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов ПДн, о принятых мерах по 

устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить 

сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с 

уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, по вопросам, 

связанным с выявленным инцидентом; 

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, 

действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

В случае достижения цели обработки ПДн Оператор обязан прекратить 

обработку ПДн или обеспечить ее прекращение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и 

уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, 

не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки ПДн, если 

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между 

Оператором и субъектом ПДн либо если Оператор не вправе осуществлять 

обработку ПДн данных без согласия субъекта ПДн на основаниях, 

предусмотренных федеральными законами. 

В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн Оператор 

обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки 
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(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Оператора) и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для 

целей обработки ПДн, уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления 

указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, 

иным соглашением между Оператором и субъектом ПДн либо если Оператор не 

вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, 

предусмотренных федеральными законами. 

В случае обращения субъекта ПДн к Оператору с требованием о 

прекращении обработки ПДн оператор обязан в срок, не превышающий десяти 

рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего требования, 

прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если 

такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку ПДн), за 

исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, 

частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г.   

№ 152-ФЗ «О персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но 

не более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес 

субъекта ПДн мотивированного уведомления с указанием причин продления 

срока предоставления запрашиваемой информации. 

В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение срока, 

указанного в частях 3 - 5.1 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г.  № 

152-ФЗ «О персональных данных», Оператор осуществляет блокирование таких 

ПДн или обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению Оператора) и уничтожение ПДн в 

срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными 

законами. 

 

7. Пересмотр и обновление настоящей Политики 

 

Пересмотр и обновление настоящей Политики могут осуществляться в 

связи с изменениями законодательства РФ в области ПДн, по результатам 

анализа актуальности, достаточности и эффективности используемых мер 

обеспечения безопасности ПДн, а также по результатам других мероприятий, 

проводимых в Обществе. 


